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PROTOKOL

Z kontroli przeprowadzonej w dniach 27.07.2009 — 28.07.2009 roku

w Powiatowym Srodowiskowym Domu Samopomocy w Wolominie przy ul
Warszawskiej ba.

Przez inspektora kontroli wewnetrznej Starostwa Powiatu Wotominskiego — Jerzego
Wierzbe dzialajgcege na podstawie Uchwaly Nr [11-38-09 Zarzadu Powiatu
Wotominskiego z dnia 17.04.2009r. upowazniajgcej do przeprowadzenia kontroli w
jednostkach organizacyjnych Powiatu Woltominskiego, zgodnie z art.32 ust.1 ustawy
z dnia 5.06.1998r.0 samorzgdzie powiatowym (Dz.U. z 2001r. nr 142 poz. 1592 z
pozniejszymi zmianami).

Temat kontroli: celowo$é wydatkowania 5% ogétu wydatkéw za 2008 rok.

Kontrole przeprowadzono z udziatem Kierownika p. Grazyng Rusieckg i Gtéwnego
Ksiegowego p. Wandg Olszewska

I. Plan finansowy
1. Podstawg gospodarki finansowej w Powiatowym Srodowiskowym Domu
Samopomocy w Wolominie jest plan finansowy zatwierdzony przez Zarzad
Powiatu Wotominskiego dnia 26.11.2008r.
2. Dokumentacje:
- Placowka posiada opracowane instrukcje, ktére zostaly wprowadzone
Zarzadzeniem Nr 2 z dnia 15 pazdziernika 2008r Kierownika Powiatowego
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Wolominie:

Obejmujg one:
Zasady polityki rachunkowosci oraz sposo6b prowadzenia ksigg rachunkowych
1. Zasady ewidencji finansowo ksiggowej.
2. Plan kont
3. Wykaz regut ksiegowych.
4. Wykaz definicji
Instrukcja sporzgdzenia obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych
1. Dokumentowanie operacji i zdarzenh gospodarczych
Klasyfikacja dowodow ksiegowych
Zasady sporzgdzania i korygowania dowodow zrddiowych
Kontrole dowoddw ksiegowych
Przyjmowanie, podpisywanie i zatwierdzanie dokumentéw Zrédiowych
Zakwalifikowanie dowodéw dokumentujgcych operacje gospodarcze do ujecia
w ksiegach rachunkowych.
7. Ewidencjonowanie dowodéw zrodiowych w ksiegach rachunkowych.
8. Sposbb oznaczenia i kompletowania poszczegdlnych rodzajéw dokumentow.
9. Wewnetrzna kontrola finansowa dowodéw ksiegowych.
Procedury w zakresie bezpieczenstwa informatycznego systemu finansowo -
ksiegowego.
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ll. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych:

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo na podstawie dowodow
ksicgowych stwierdzajacych fakt dokonania operacji zgodnie z jej
rzeczywistym przebiegiem. PSDS pracuje na programie komputerowym WF-
FAKIR nr licencji 10104665.

2. Dokumenty przechowywane sg w szafach zamykanych na klucz. Pieczatki,
wazne dokumenty i druki $cislego zarachowania trzymane sa w szafie
pancerne;.

lIl. Gospodarka finansowa:

W tym zakresie kontrola stwierdzita ze:

1. Poniesione wydatki w 2008 roku byly zgodne z ostatecznym planem
finansowym.

2. Kierownik jednostki w zakresie kontroli finansowej powierzyt obowiazki od 15
pazdziernika 2008r.w zakresie kontroli finansowej Gtéwnemu Ksiegowemu.

3. Pracownik PSDS dokonuje zakupéw materialow i wyposaZzenia.

4. W 2008 roku zakupu papieru i tonerow PSDS dokonano zgodnie z ustawg o
zamowieniach publicznych., PSDS ma podpisang umowe cywilno-prawng na
ochrone obiektu przy ul. Warszawskiej 5a w Wotominie z firmg Skorpion, oraz
umowe z Telekomunikacja Polska S.A. na Swiadczenia ustug telefonicznych i
neostrade tp-1024.

5. Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy reguluje koszty utrzymania na
podstawie noty wystawionej przez PUP zgodnie z podpisang umowg na
wywoz nieczystosci statych, pobor wody i kanalizacji, dostarczenie ciepta.

6. Wydatki rzeczowe z tytutu zakupu materiatéw i ustug sg analizowane pod

wzgledem celowo$ci, oszczednoéci, legalnosci i potrzeb zakupu. Sprawdzone

pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, opieczetowane

zatwierdzone do wyplaty i podpisane przez Kierownika i Gldéwnego Ksiggowego.

Zakupy rzeczowe byly realizowane zgodnie z planem finansowym na 2008 rok
wedtug klasyfikacji budzetowej na paragrafy.

Rok 2008 w Powiatowym Srodowiskowym Domu Samopomocy w Wotominie
zamknat sie kwota zobowigzania 598,61zfotych z czego;

a) Faktura vat Nr OsiR/P/230/2008 na kwote 195,00 zlotych,

b) Faktura VAT Nr 76/12/08 na kwote 373,61 ziotych,

¢) Nota ksiegowa nr 65/2009 na kwote 30,00 ziotych,
Zobowigzanie nie zostato zaplacone, poniewaz nota i faktury otrzymaliSmy zbyt
péZno i byto brak srodkéw w paragrafach.

Natomiast nie wykorzystana kwota 1.012,97 zostata zwrécona do SPW 31.12.2008

roku.
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IV. Kontrola celowosci 5§% wydatkéw za 2008 r. w zalaczeniu
1. zatgcznik nr 2

V. Wnioski:

1. Skontrolowane listy ptac i karty wynagrodzen pracownikéw przedstawiajg
prawidtowos¢ i terminowo$é realizacji wynagrodzen.
- Wynagrodzenia pracownikow sg wyptacane do 28 dnia kazdego miesigca na
podstawie listy ptac na konta osobiste pracownikow. ' ”
- pochodne od wynagrodzen sg naliczane na listach ptac, deklaracjach ZUS jest
sporzadzana do konca kazdego miesigca.

2. W czasie kontroli nie stwierdzono przekroczenia termindw zaptat faktur.
Wszystkie wydatki udokumentowane sa w ksiedze gloéwnej i rejestrze wydatkow
wedtug obowigzujacych paragrafow.

Sprawdzone dowody ksiegowe uzasadniaja wydatki zwigzane z zadaniami i
potrzebami placowki, a sumy optat wynikajgce z kontrolowanych dokumentdéw sg
zgodne z planem finansowym wydatkéw na 2008 r. wediug rozdziatéw i paragrafow.
Nie dokonano analizy roku 2007 do roku 2008 ze wzgledu na brak dokumentoéw za
2007r. Powiatowy Srodowiskowy Dom Samopomocy przejat ksiegowosé od 15
pazdziernika 2008r.

Zatgczniki:

1. nr 2 (kontrola wybranych dokumentdéw ksiegowych)
Kontrolowany zostat zapoznany z ftrescig protokélu i poinformowany o
przystugujacym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnien w formie
pisemnej w terminie 7 dni od daty podpisania niniejszego protokétu.

Protokdt sporzadzono tylko do uzytku wewnetrznego w dwdch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktdrych jeden pozostawiono w tutejszej jednosice.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod poz. Nr 8
Na tym kontrole zakonczono i protokét podpisano:

Podpis kontrolowanych Podpis kontrolujacego
RKIEROWNIRK b PN A g e _ .
Powilatowego Srodowiskowege  DRUWMNY KSIEGOWY 1N d

Somy Samopo

theinie Oﬂf&zwg&(}j\) Kontroli

Wendear Olszenvesha
wileclea Jerg,

mgr Grasy Wierzba
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